POROZUMIENIE
w sprawie zasad funkcjonowania urzgdzeii systemu teleinformatycznego ,,ePUAP”
Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji na terenie serwerowni
Centralnego qula Teleipformatycznego Strazy Granicznej

zawarte w dniu ... 2/(.... . kAtla0 ... 2013 roku w Warszawie

pomiedzy:

Ministrem Administracji i Cyfryzacji z siedzibg w Warszawie reprezentowanym przez:

Pana Andrzeja REGOWSKIEGO - Podsekretarza Stanu w Ministerstwie Administracji i Cyfryzacji
dzialajacego na podstawie upowaznienia z dnia 25 stycznia 2013 r., ktérego poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem kopia stanowi zalacznik do porozumienia,

a

Komendantem Gléwnym Strazy Granicznej z siedzibg w Warszawie — gen. bryg. SG Panem
Dominikiem TRACZEM,

zwanymi dalej tgcznie ,,Stronami”, a kazdego z osobna ,,Strona”.

§1
1. Komendant Giéwny Strazy Granicznej udostgpni Ministrowi Administracji i Cyfryzacji
W pomieszczeniach serwerowni, zwanej dalej ,,Serwerownig”, w budynku Centralnego Wezla
Teleinformatycznego Strazy Gramcznej, znajdujacego si¢ w
=% , miejsce w czterech szafach dysu'ybucy_]nych typu
190 wysokoécl 42U kazda” w celu umiejscowienia przez Ministra Administracji i Cyfryzacji
urzadzer systemu teleinformatycznego ,,ePUAP”, zwanych dalej ,,Urzadzeniami Systemu”.

2. Powierzchnia zajmowana przez Urzadzenia Systemu zainstalowane w Serwerowni wynosi

§2
Minister Administracji i Cyfryzacji o$wiadcza, ze Urzadzenia Systemu nie wymagajg stalej
obecnosci personelu administracyjno-zarzadzajgcego.

§3
Urzgdzenia Systemu oraz dane przetwarzane w Urzadzeniach Systemu naleza do Ministra
Administracji i Cyfryzacji.
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§4

1. Instalacja Urzadzen Systemu w Serwerowni zostanie potwierdzona przez Komisje powolang
przez Dyrektora Biura Lacznosci i Informatyki Komendy Giéwne;j Strazy Graniczne;.

2. W sklad Komisji wejda przedstawiciele Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej wyznaczeni
przez Dyrektora Biura Lacznosci i Informatyki Komendy Giéwnej Strazy Granicznej oraz
przedstawiciele Ministra Administracji i Cyfryzacji wyznaczeni pisemnie przez Dyrektora
Departamentu Informatyzacji w Ministerstwie Administracji i Cyfryzacji.

3. Potwierdzenie instalacji Urzadzen Systemu w Serwerowni nastgpi protokolarnie na podstawie
wykazu urzadzeti wchodzacych wsklad Urzadzen Systemu, ktéry dostarczy Dyrektor
Departamentu Informatyzacji w Ministerstwie Administracji i Cyfryzacji.

4. Do wykazu, o ktérym mowa w ust. 3, zalaczone zostang karty wszystkich Urzadzen Systemu
zawierajace co najmniej nast¢pujace dane:

1) nazwa srodka trwalego;

2) numer fabryczny;

3) nazwa producenta (dostawcy/wykonawcy) i rok produkcii;

4) wyszczeg6lnienie wyposazenia, w tym elementéw sktadowych i podzespotéw;

5) okreslenie komérki organizacyjnej Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji, bedacej
uzytkownikiem Urzadzenia Systemu.

§s
1. Minister Administracji i Cyfryzacji zobowigzuje sie do:
1) instalacji Urzadzen Systemu w Serwerowni;
2) pokrycia kosztéw instalacji Urzadzen Systemu w Serwerowni;
3) refundacji kosztéw funkcjonowania Urzgdzen Systemu w Serwerowni.

2. W przypadku poniesienia kosztéw dotyczacych zakupu materialéw i ustug zewnetrznych przez
Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej na rzecz Ministra Administracji i Cyfryzacji w
zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 — 3, Minister Administracji i Cyfryzacji zobowiazuje sie
do ich refundacji w terminie 14 dni od daty otrzymania przez urzad obshigujacy Ministra
Administracji i Cyfryzacji wystawionej przez Straz Graniczng faktury VAT lub noty ksiggowe;.

3. CzynnoSci zwiazane z instalacjg Urzadzen Systemu zostang wykonane przez osoby wskazane
przez Dyrektora Departamentu Informatyzacji w Ministerstwie Administracji i Cyfryzacji
w terminie uzgodnionym w odrebnym dokumencie.
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§6

1. Na koszty, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 3, skiadaja si¢ faktycznie poniesione oplaty

eksploatacyjne zwigzane z funkcjonowaniem Urzadzeni Systemu, to jest:
1) oplata ryczattowa zwigzana z utrzymaniem CWT SG;
2) oplata za dostep do Internetu.

2. Opfata, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, obliczana jest jako iloczyn wskaZnika procentowego
powierzchni zajmowanej przez Urzadzenia Systemu w stosunku do powierzchni calkowitej szaf
dystrybucyjnych i sumy kosztéw miesigcznych utrzymania CWT SG, ustalanych na podstawie
odrgbnych uméw zawartych przez Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej oraz koszt6w
energii elektrycznej, ustalanych na podstawie odrebnych uméw zawartych przez Komendanta
Nadwislanskiego Oddziatu Strazy Graniczne;j.

3. Optatg, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, oblicza si¢ zgodnie ze wzorem:

Wp = Pus/Pcks * 100 %

Or = Wp* (koszt utrzymania CWT SG + koszt energii elektrycznej)
gdzie:

Wp — wskaznik procentowy

Pus — powierzchnia zajmowana przez Urzadzenia Systemu

Pcks — powierzchnia catkowita zajmowana przez wszystkie szafy dystrybucyjne w Serwerowni
Or - oplata ryczaltowa

4. Oplata, o kt6rej mowa w ust. 1 pkt 2, obliczana jest jako iloczyn miesi¢cznej oplaty za dostep
do Internetu wedlug aktualnej stawki netto za 1 Mbit/s, wynikajgcej z odrebnej umowy zawartej
przez Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dostawcg dostepu do Internetu, powickszonej
o nalezny podatek VAT oraz wskaznik przepustowosci udostgpnionego przez Komendanta
Gléwnego Strazy Granicznej Iacza internetowego, zgodnie z § 7 pkt 3. Strony zastrzegaja, ze
w przypadku zmiany stawek zgodnie z umowa, zawarts przez Komendanta Gléwnego Strazy
Granicznej z dostawcg dostgpu do Internetu, stawka oplaty za dostep do Internetu
w przeliczeniu na 1 Mbit/s moze ulec zmianie.

5. Refundacja kosztéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 3, bedzie nastgpowaé na podstawie
wystawianych co miesigc przez Straz Graniczng faktur VAT lub not ksiegowych dotyczacych
danego miesigca, oddzielnych za energig elektryczna, za dostep do Internetu oraz za utrzymanie
CWT SG.

6. Naleznoici okreslone w fakturach VAT lub notach ksiggowych, o ktérych mowa w ust. 5,
platne beda przez urzad obstugujacy Ministra Administracji i Cyfryzacji w terminie 14 dni od
daty ich otrzymania poprzez dokonanie przelewu na rachunek bankowy wskazany w fakturze
VAT lub nocie ksiggowej. Nota ksiggowa lub faktura VAT za miesiac grudziei bedzie
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wystawiona do 20 dnia tego miesigca, a refundacja z niej wynikajaca nastapi w terminie 7 dni
od dnia jej otrzymania.

7. W razie opbznienia platnosci za trzy kolejne okresy rozliczeniowe, Komendant Gléwny
Strazy Granicznej moze zaprzesta¢ §wiadczenia ushug, o ktérych mowa w § 7, do momentu
uregulowania powstalych z tego tytuh zaleglo$ci.

8. Minister Administracji i Cyfryzacji zostanie obcigzony kosztami zwiazanymi
z funkcjonowaniem Urzadzeft Systemu w Serwerowni od dnia instalacji Urzadzen Systemu
w Serwerowi, potwierdzonej w protokole, o ktérym mowa w § 4 ust. 3.

9. Komendant Gléwny Strazy Granicznej zastrzega sobie mozliwo$é zmian w zakresie
wysokosci kosztéow funkcjonowania Urzadzen Systemu w Serwerowni, w przypadku zmiany
wysokosci oplaty, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1. O tym fakcie Dyrektor Biura Lacznosci
i Informatyki Komendy Gléwnej Strazy Granicznej poinformuje pisemnie Dyrektora
Departamentu Informatyzacji w Ministerstwie Administracji i Cyfryzacji z jednomiesiecznym
terminem wyprzedzenia. Zmiany niniejsze nie wymagajg podpisania aneksu do umowy
iobowiazuja od dnia otrzymania przez Dyrektora Departamentu Informatyzaciji
w Ministerstwie Administracji i Cyfryzacji ww. powiadomienia.

10. W przypadku koniecznosci zmiany przepustowosci Iacza internetowego, o ktérej mowa w § 7
pkt 3, Dyrektor Departamentu Informatyzacji Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji wystapi
z pisemnym wnioskiem do Dyrektora Biura Eacznoéci i Informatyki Komendy Gléwnej
Strazy Granicznej z jednomiesigcznym terminem wyprzedzenia. Dyrektor Biura Lacznosci
i Informatyki Komendy Gléwnej Strazy Granicznej zapewni wnioskowang przepustowos¢,
w miarg posiadanych mozliwosci, nie péZniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania

wniosku.

§7

Komendant Gléwny Strazy Granicznej zobowigzuje si¢ do:

1) zapewnienia zasilania energetycznego Serwerowni dla zainstalowanych Urzadzen Systemu
o parametrach powszechnie stosowanych w obrocie profesjonalnym;

2) zapewnienia klimatyzacji i wentylacji Serwerowni o parametrach powszechnie stosowanych
w obrocie profesjonalnym;

3) zapewnienia dostepu do Internetu na poziomie jakosci ustugi gwarantowanym Komendantowi
Gléwnemu Strazy Granicznej w umowie zawartej z dostawca Internetu o przepustowosci nie
mniejszej niz

4) zapewnienia odpowiednich $rodkéw ochrony fizycznej i zabezpieczenia technicznego
Serwerowni;
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5)

6)

X Do

umozliwienia calodobowego dostgpu we wszystkie dni tygodnia do Serwerowni osobom
wskazanym przez Dyrektora Departamentu Informatyzacji w Ministerstwie Administracji
i Cyfryzacji w celu dokonania niezbgdnych prac majacych na celu realizacje porozumienia,
w tym w szczegllnosci prac zwigzanych z instalacja, utrzymaniem lub konserwacjg Urzadzen
Systemu;

udostepnienia  niezwlocznie na  wniosek Dyrektora Departamentu Informatyzacji
w Ministerstwie Administracji i Cyfryzacji zapisu z rejestru wejsé i wyjs¢ oraz zapisu
z monitoringu wizyjnego CWT SG, ] od daty zlozenia wniosku.

§8

. Dane 0s6b, o ktérych mowa w § 7 pkt 5, zostang przekazane Dyrektorowi Biura Lacznosci

iInformatyki Komendy Gléwnej Strazy Granicznej przez Dyrektora Departamentu

Informatyzacji w Ministerstwie Administracji i Cyfryzacji odrebnym pismem w terminie 7 dni

od dnia podpisania porozumienia.

Osoby, o ktérych mowa w § 7 pkt 5 zobowigzane sg posiadag:

1) poswiadczenie bezpieczefistwa osobowego upowazniajagce do dostepu do informacji
niejawnych oznaczonych klauzulg ,,poufne”;

2) przeszkolenie z zakresu ochrony informacji niejawnych, potwierdzone odpowiednim
zaswiadczeniem.

Osoby, o ktérych mowa w § 7 pkt 5, uprawnione s do wprowadzenia do Serwerowni

pracownikéw firm zewnetrznych wykonujacych prace serwisowe oraz prace zwigzane

z usuwaniem awarii Urzadzen Systemu.

Kazdorazowy wstep do Serwerowni 0s6b, o ktérych mowa w § 7 pkt 5 oraz os6b, o ktérych

mowa w ust. 3, odbywaé si¢ bedzie w obecnosci upowaznionego funkcjonariusza lub

pracownika Strazy Graniczne;j.

§9

. Osoby, o ktérychmowaw § 7 pkt 5i § 8 ust. 3:

1) zobowiazane s3 do zachowania poufnosci informacji dotyczacych realizacji porozumienia;

2) zastosujg si¢ do przyjetego w obiektach Strazy Granicznej systemu kontroli dostgpu oséb
oraz zasad wwozenia i wywozenia materialow.

Osobom, o ktérych mowa w § 7 pkt 5 i § 8 ust. 3, zabrania sie:

1) wnoszenia oraz wwozenia na teren obiektéw Strazy Granicznej materiatéw niebezpiecznych
bez uzgodnienia ze Strazg Graniczng,

2) wynoszenia z obiektéw Strazy Granicznej urzadzen nienalezacych do Urzadzen Systemu;
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3) dostgpu do urzadzen, nienalezacych do Urzadzen Systemu, oraz kopiowania z nich
jakichkolwiek informacji.

3. Minister Administracji i Cyfryzacji ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatanie 0séb, o ktérych mowa

w§ 7pkt5i§ 8 ust 3, wprowadzanych na teren Serwerowni, wykonujacych prace serwisowe

i naprawcze Urzadzen Systemu, zainstalowanych w Serwerowni.

§10
Osobami odpowiedzialnymi za realizacj¢ porozumienia ze strony Ministra Administracji
i Cyfryzacji jest Dyrektor Departamentu Informatyzacji Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji,
aze strony Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej Dyrektor Biura Lacznosci i Informatyki
Komendy Gléwnej Strazy Granicznej.

§11

1. Porozumienie zostaje zawarte na czas nieokreslony.

2. Kazdej ze Stron przyshuguje prawo pisemnego wypowiedzenia niniejszego porozumienia
za trzymiesigcznym okresem wypowiedzenia.

3. Postanowienia ust. 2 nie wykluczajg mozliwosci rozwiazania porozumienia na mocy odrebnego
porozumienia Stron.

4. W terminie 3 miesi¢cy od dnia wypowiedzenia lub rozwigzania porozumienia, Minister
Administracji i Cyfryzacji dokona demontazu i odbioru Urzadzen Systemu, na podstawie
protokotu sporzadzonego przez osoby upowaznione przez Ministra Administracji i Cyfryzacji
oraz Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej.

5. Koszty demontazu Urzadzeri Systemu pokrywa Minister Administracji i Cyfryzacji.

§12
1. W przypadku instalacji Urzadzefi Systemu w Serwerowni w trakcie okresu rozliczeniowego,
koszty funkcjonowania Urzadzen Systemu, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 3, zostang
naliczone w wysokosci 1/30 kosztéw funkcjonowania Urzadzen Systemu za kazdy dzied
funkcjonowania Urzgdzen Systemu w Serwerowni.
2. W przypadku zakoficzenia realizacji porozumienia w trakcie okresu rozliczeniowego do
naliczenia koszt6w funkcjonowania Urzadzef Systemu, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 3,

stosuje si¢ zasady okreslone w ust. 1.
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§13
Wszelkie zmiany porozumienia wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,

z zastrzezeniem § 6 ust. 41 9.

§14
Traci moc porozumienic w sprawie zasad funkcjonowania systemu Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji na terenie Komendy Gi6éwnej Strazy Granicznej zawarte w dniu
30 wrzesnia 2008 r. pomigdzy Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji a Komendantem
Gléwnym Strazy Granicznej, zmienione ancksami nr 1 z dnia 23 listopada 2009 r., nr 2 z dnia
13 maja 2010 r. i nr 3/41/BP z dnia 6 pazdziernika 2011 r.

§ 15
Porozumienie ~ zostalo  sporzagdzone w  dwéch  jednobrzmigcych  egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze Stron.

§ 16

Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie Strony porozumienia.

Zalacznik — kopia upowaznienia z dnia 25 stycznia 2013 r.

MINISTER KOMENDANT GLOWNY
ADMINISTRACII I CYFRYZACJI STRAZY GRANICZNEJ
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UZASADNIENIE

Porozumienie zostalo przygotowane Ww zwiazku =z przeniesieniem Systemu
Teleinformatycznego ePUAP zainstalowanego w serwerowni Komendy Gléwnej Strazy Granicznej
ktérego zasady
funkcjonowania regulowalo Porozumienie w sprawie zasad funkcjonowania Systemu Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Adminiswacji na terenie Komendy Gléwnej Strazy Granicznej zawarte
w dniu 30 wrze$nia 2008 r. pomi¢dzy Ministrem Spraw Wewngtrznych i Administracji
a Komendantem Gléwnym Strazy Granicznej, zmienione aneksami Nr 1 z dnia 23 listopada 2009 .,
Nr 2 z dnia 13 maja 2010 r. i Nr 3 z dnia 6 pazdziernika 2011 r., do serwerowni znajdujacej sie
w budynku Centralnego Wezia<seleinformatycznege SG - _ craz
z uwagi na zmiang strony porozumienia z Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji na
Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji.
Zobowigzania finansowe wynikajace z niniejszego Porozumienia po stronie Ministra
Administracji i Cyfryzacji zostang sfinansowane z cz. 27 dziat 750, rozdziat 75001 poz. 4300.
Wejscie w zycie niniejszego porozumienie nie spowoduje dodatkowych skutkéw

finansowych dla budzetu Strazy Graniczne;j.
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