URZAD MIASTA BELCHATOWA
ul. Kosciuszki Nr 1
97-400 Belchatow

W0.1431.122.2015 Betchatow, 08.10.2015r.

Odpowiadajac na e-mail dotyczacy systemow finansowo-ksiegowych informuje:

Ad. 1 Ponizej przedstawiam wykaz ksiag rachunkowych (wykaz zbioréw danych tworzacych
ksiegi rachunkowe} w Urzedzie Miasta Betchatowa.

Ksiegi rachunkowe budZetu Miasta Belchatowa prowadzone sa przy wykorzystaniu programu
<bdf.efka.net> v.1.0 autorstwa PTH BDF-ELIN 5p. z 0.0. Z siedziba w Betchatowie
zakupionego przez Urzad Miasta Belchatowa bezpoérednio od producenta, na podstawie
umowy licencyjnej. Instalacia i baza danych majq nazwe ,efkab”.

Ksiegi rachunkowe jednostki budzetowej - Urzad Miasta Betchatowa prowadzone sg przy
wykorzystaniu programu  <bdf.efka.net> v.1.0 autorstwa PTH BDF-ELIN Sp. z o.0.
z siedziba w Betchatowie zakupionego przez Urzad Miasta Betchatowa bezposrednio od
producenta na podstawie umowy licencyjnej. Instalacja i baza danych maja nazwe nefka”.
Ewidencja érodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych od 01.01.2011r.
prowadzona jest w programie bdf.srt.net, ktory jest zintegrowany z programem ksiegowym
<bdf.efka.net> v.11.15.40.9 autorstwa PTH BDF-ELIN Sp. z 0.0.z siedziba w Betchatowie.
Pomochiczo prowadzona moze by¢ jeszcze ewidencja $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w programie kornputerowym Majatek Trwaty V. 1.3.8. (¢)
Copright by BDF - ELIN.

Ewidencja wynagrodzen prowadzona jest w systemnie komputerowym przy uzyciu programu
BDF-PLN v.8 Kadry - Ptace, w ktérym tworzone s3 indywiduaine kartoteki pracownikdw.
Dane z tego systemu przenoszone s3 do programu komputerowego <hdf.efka.net>
v.11.15.40.9 - ,efka”, na podstawie zbiorczych zestawien ptac i narzutow na ptace
(sktadki na ubezpieczenie spoteczne, fundusz Pracy), sporzadzanych w programie Kadry -
Place, wedtug miejsc powstawania tj. rozdziatéw klasyfikacji budzetowej.

Wszystkie programy komputerowe zintegrowane sa W jeden system przetwarzania
i spetniaja wymogi zawarte w ustawie o rachunkowosci.

Ad. 1.1 zbiory prowadzone sa w formie elektronicznej.

Ad. 1.1.1 odpowiedZ na pytanie dotyczace oprogramowania zawarta jest w punkcie Ad.1.
Ponadto informuje, iz oprogramowanie zakupione byto przed rokiem 1995, w roku 2004
dokonano podwyzszenia wersji aplikacji Jksiegowosé urzedu” w oparciu o baze danych
Oracle, W zataczeniu przekazuje skan stosownej umowy wraz z protokotem odbioru oraz
fakturami.

Ad. 1.1.2 Zbiory mozna przeszukiwal wszystkimi kryteriami, ktorych dane s3
wprowadzone do systemul.

Ad. 1.1.3 Oprogramowanie umozliwia wydruki zestawien, zawiera gotowe raporty
niezbedne do biezacej dziatalnosci jednostki, a takze pozwala wygenerowac raport
ustawiajac odpowiednio kolumny prezentujace wybrane dane. Zestawienie moze zawierac
wszystkie dane, dostepne w systemie. Gotowe raporty zestawien prezentowane s3
w formacie PDF. Mozliwy jest export danych z programu w formacie PDF lub xml.

Ad.1.1.4 Nie przewidujemy mozliwoici wgladu przez osoby trzecie bezposrednio do
rejestréw na stanowisku pracy w Urzedzie Miasta. Na wniosek o udostepnienie danych
z rejestru, jesli zadane dane nie beda objete tajemnica skarbowa, rejestr w formie
papierowej, badz elektronicznej zostanie udostepniony zgodnie z ustawowymi terminami.

Ad.1.2 Program ksiegowy gromadzi wszystkie pozycie danych, ktorych obowigzek
ewidencjonowania wynika m.in. z przepiséw ustawy o rachunkowosci, ustawy Ordynacja




Podatkowa, ustawy o pedatku rolnym, ustawy o podatku lesnym, ustawy o podatkach i
optatach lokalnych, ustawy o finansach pubticznych, ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji, ustawy o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,
ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o informatyzacji dzialainoéci podmiotdw
realizujacych zadania publiczne oraz wydanych na podstawie tych ustaw rozporzadzen.
Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:
dziennik, ksiege gtowna, ksiegi pomocnicze, zestawienie obrotow i sald ksiegi gtownej

i ksiag pomocniczych.

W  zakresie objetym podstawowym Panstwa pytaniem tj. informacji dotyczacych
zawieranych umoéw, zobowigzan i wydatkéw w ewidencji jednostki budzetowe] - Urzedu
Miasta prowadzone s3 nastepujace ksiegi pomocnicze: rozrachunki z tytutu wynagrodzen,
rozrachunki z dostawcami, pozostate rozrachunki, rejestry zakupu i sprzedazy vat,
ewidencje uméw sprzedazy, ewidencje umow zakupu i zaangazowania, raporty kasowe,
ewidencja érodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od
nich odpisow amortyzacyjnych (umaorzeniowych), ewidencja érodkow trwatych w budowie
(inwestycji), ewidencja udziatéw, ewidencja kosztow i wydatkdw. Na podstawie danych
zebranych w tych zbiorach tworzy sie w szczegdlnosci zestawienia obrotdow i sald ksiegi
gtownej i ksiag pomocniczych, rejestry vat oraz sprawozdania budietowe miesigczne
i kwartalne.

Ad.1.3 Przepisy regulujace funkcjonowanie ksiag rachunkowych to m.in. Ustawa z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci, Ustawa z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, Ustawa z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug oraz przepisy wykonawcze do ustawy, Rozporzadzenie
Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowe]j klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodow i rozchoddw oraz érodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych,
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej, Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetdw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Treéé ustaw dostepna jest na stronie internetowej http://isap.sejm.gov.pl/.

Ad. 1.4 Nie planuje sig publikacji zbiorow twarzacych ksiegi rachunkowe Urzedu Miasta
Betchatowa.

Ad. 3. W Urzedzie Miasta Betchatowa nie wdrozono Elektronicznego Systemu Zarzadzania
Dokumentacja.




